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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1 — Contratacdo de empresa jornalistica para execucdo dos servi¢cos de publicacdo e divulgacédo por
jornal de circulagédo local, no minimo 05 (cinco) dias por semana, dos atos e de toda matéria oficial do
DAAE;

1.2 — O objeto desta contratacdo nédo se enquadra como sendo de Bem de Luxo, conforme Decreto n°
10818/2021;

1.3 — Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar n® 03/2025;

1.4 — O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021,

1.5 — Critério de Julgamento:

« MENOR PRECO DO ITEM

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1 — A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar n® 03/2024, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 — Servimo-nos, ainda, do presente expediente, para comunicar a VVossa Senhoria que ap6s ampla
pesquisa de mercado ndo encontramos em nossa regido, o nimero minimo de 03 (trés) empresas
classificadas como “ME”’s ¢ “EPP” s que atendam na integralidade o objeto dessa licitagdo, com as
caracteristicas técnicas descritas nos anexos.

Diante disso, solicitamos autorizacdo para darmos prosseguimento ao
processo de licitagdo em questdo, utilizando-se para tanto, as propostas obtidas que serviram de base
dos valores estimados e, no caso, que o processo licitatorio seja constituido observando a participacéo
ampla de empresas, quais sejam: “ME”’s ¢ “EPP”’s, “LTDA”’s e outras.

3. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

3.1 — Contratacdo de empresa jornalistica para execucao dos servigos de publicacdo e divulgacao por
jornal de circulagéo local, no minimo 05 (cinco) dias por semana, dos atos e de toda matéria oficial do
DAAE;

3.2 — A empresa contratada deverd publicar e divulgar toda e qualquer matéria expedida pelos setores
do DAAE, tais como:

. Atos;

« Portarias;

« Resolugdes;

« Editais e extratos de alteragdes;
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« Adjudicacdes, homologacoes e extratos de contratos;
« Convocacoes;
« Despachos.

3.3 - A empresa contratada devera receber as matérias em dias Uteis, no horario compreendido
das 09:00 as 17:30 horas, eletronicamente (via e-mail), confirmando a publicacéo para o dia
informado na solicitacao;

3.4 — A publicacdo diaria de toda matéria enviada pelo DAAE devera obrigatoriamente estar
reunida, facilitando seu conhecimento pelos interessados;

3.5 — As publicagBes deverdo ser feitas em 01 ou 02 colunas, no minimo com corpo 6 e
espacamento simples;

3.6 — A quantidade média de publicacdes por més € de 120 (cento e vinte), ocupando um
espaco médio de 10 x 09 cm cada uma;

3.7 — A contratada devera disponibilizar eletronicamente (e-mail ou link da homepage) as
paginas do jornal com as publicacGes da contratante;

3.8 — Excepcionalmente, e, a critério do DAAE, os comunicados de interesse publico poderdo
ser publicados mais de uma vez;

3.9 — Junto a nota fiscal, devera ser encaminhado relatério constando as publicacBes
realizadas durante o més;

3.10 — Diariamente, a contratada devera disponibilizar a edi¢cdo completa do jornal no formato
online.

4. DA ESTIMATIVA DE PRECOS

4.1 — O valor estimado total para a contratacdo é¢ de R$ 36.000,00 (trinta e seis mil reais) conforme
custos unitarios aposto no Anexo Il — Planilha Estimativa de Precos.

5. DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

5.1 — Apresentar o preco conforme estabelecido no Anexo Il — Planilha de Composic¢éo de Pregos,
respeitando as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

6. DAS CONDICOES DE FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

6.1 — Procedimento de Fiscalizacdo: A fiscalizacdo do objeto desta licitacdo sera realizada por
representantes da Geréncia Requisitante e se houver alguma irregularidade a contratada serd
primeiramente notificada, posteriormente advertida e finalmente, ndo sendo sanada a irregularidade,
sofrerd as sangdes legais previstas no Contrato e nas Leis que o Regulamentam. As exigéncias e a
atuacdo da fiscalizacdo do DAAE em nada restringem a responsabilidade, Unica, integral e exclusiva
da Contratada, no que concerne & execugao dos servigos.

6.2 — O gerenciamento das obrigacdes contratuais, objeto deste contrato, sera efetuado pela Geréncia
de Administracdo, sob fiscalizagdo direta do servidor por ela indicado, responsavel por toda e
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qualquer acdo de orientagdo geral, acompanhamento e fiscalizacdo do cumprimento contratual.
Apontada alguma irregularidade, a Geréncia comunicard por escrito a Autoridade Superior para as
devidas providéncias cabiveis para a satisfatoria execucdo do Contrato.

7. RELACAO DE DOCUMENTOS EM ANEXO

e Anexo | — Termo de Referéncia;
o Anexo Il - Planilha de Composicao de Precos;
e Anexo Ill - Planilha Estimativa de Precos.

Outros anexos:

« Anélise de Riscos;

o Estudo Técnico Preliminar;

e Documento de Formalizagdo de Demanda;

o Termo de Designag&o de Fiscal e Gestor do Contrato;

« Orgamentos utilizados na elaborag&o do valor estimado.

Marcelo Luiz Assumpcao Larissa Lobo Pedroso
Assistente Administrativo Geréncia de Administracao
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