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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

GERENCIA REQUISITANTE: SUPRIMENTOS, CONTRATOS E LICITACOES
SOLICITACAO DE COMPRAS: N° 2025/000134

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1 — Aquisi¢do de carimbos para uso da Autarquia durante o exercicio de 2025.

1.2 — Os quantitativos e os descritivos dos materiais a serem adquiridos encontram-se no Anexo II — Planilha de
Composi¢do de Pregos.

1.3 — Critério de Julgamento: MENOR PRECO DO LOTE.

1.4 — Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como COMUNS, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.5 — O objeto desta contratagdo nfo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818 de 27 de
setembro de 2021.

1.6 — O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de até o dia 31/12/2025, que se iniciard do recebimento da Nota de
Empenho.

1.7 — O contrato ou outro instrumento hébil que o substitua oferecera maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagéo.

1.8 — O valor estimado total da presente contratagéo ¢ de R$ 6.965,00 (Seis mil e Novecentos e Sessenta e Cinco
Reais)

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAQO
2.1 — A fundamentagdo da Contratagio e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico

do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO.

3.1 — A descrigdo da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 - ESPECIFICACOES TECNICAS COMPLEMENTARES:

4.1.1 — Nio ha necessidade de complementar a especificagfio técnica dos itens a serem adquiridos além do
constante no Anexo [I - Planilha de Composi¢io de Pregos.

4.2 — INDICACAO DE MARCAS

4.2.1 - Néo ha necessidade da apresentagio das marcas dos materiais ofertados pelo licitante.
4.3 - EXIGENCIA DE AMOSTRAS

4.3.1 - Nao hd necessidade de apresentagio de amostra pelos licitantes
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4.4 - CATALOGOS
4.4.1 - Nio ha necessidade de a licitante apresentar o catalogo técnico dos materiais ofertados.
4.5 - LOTE RESERVADO PARA PARTICIPACAO EXCLUSIVA

4.5.1 Na presente licitacfio, ndio tera lotes de participacfio exclusiva de empresas enquadradas como
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Equiparadas.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 - CONDICOES DE ENTREGA

S5.1.1 = O prazo de entrega dos bens ¢ de até 02 (dois) dias, contados da solicitagdo do DAAE que sera
formalizada via e-mail.
5.2 — Os materiais deverfio ser entregues no seguinte enderego: Almoxarifado do DAAE, situado na Avenida

José Parisi, n® 529 - Vila Velosa, de segunda a sexta-feira, das 07h00min as 16h00min, ficando sob
responsabilidade da licitante vencedora, a carga, transporte e descarga dos mesmos.

5.3 - GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

5.3.1 - O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078 de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa
do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderdo pelas consequéncias de sua inexecugédo total ou parcial.

6.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execuc¢do sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 - As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim. E vedada a utiliza¢do de

WhatsApp.

6.4 - O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5 - Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias para execugdo do
objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados
e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6 — DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
6.6.1.1 — A gestdo e fiscalizagdo do respectivo contrato serdo realizadas pelas seguintes servidoras:

. FISCAL DO CONTRATO: NADIA ROSANA GONCALVES — MATRICULA N° 1381 — nomeada
pela Geréncia de Suprimentos, Contratos e Licitagdes;

. GESTOR DO CONTRATO: ELINEIA APARECIDA ROSA — MATRICULA N° 1822 — Gerente de
Suprimentos, Contratos e Licitagdes.
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6.6.1.2 — Cabe ao fiscal do contrato:

. Acompanhar a execugido do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo;

. Anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo, com a
descrigdo do que for necessario para a regularizagdo, das faltas ou dos defeitos observados;

. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitira notificagdes para a corregdo da
execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo;

. Informar ao gestor, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor;

. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagio contratual.

6.6.1.3 — Cabe ao gestor do contrato:

. Coordenar a atualizagdio do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execug@o no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo,
do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas
a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
Administragio;

. Acompanhar os registros realizados pelo fiscal, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

. Acompanhar a manutengéo das condig¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa
e pagamento, ¢ anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa
no relatorio de riscos eventuais;

Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelo fiscal quanto ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes;

. Tomar providéncias para a formalizag8o de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicagdo de sangdes previstas no artigo 156 inciso Il e 1V, Lei n° 14.133, de 2021, ¢ encaminhar o
respectivo processo para a Unidade de Gestdo de Contratos;

. Elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo;

Enviar a documentagdo pertinente para o procedimento de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
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7.1 - Comete infra¢do administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugéo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugédo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.2 - Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

a) Adverténcia, quando o Contratado der causa & inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

b) Impedimento de licitar ¢ contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima, sempre que néo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

¢) Declarago de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigéo
de penalidade mais grave.

7.3 — Dos tipos de multa:
a) MORATORIA: Pelo atraso injustificado, a critério da Administragdo, na execugio do contrato/ata, a
multa sera de 0,2% (dois décimos por cento) por dia até 30 (trinta) dias e 0,4% pelo que exceder a 30 dias

até 60 (sessenta) dias, calculados sobre o valor do contrato/ata.

b) COMPENSATORIA: Pela inexecugio total ou parcial do contrato/ata, a multa sera de 10% (dez por
cento) do valor correspondente a parte ndo cumprida do contrato/ata.

7.4 - A aplicagio das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo
de reparagdo integral do dano causado ao Contratante.

7.5 - Todas as san¢des previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.6 - Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimag@o.

7.7 - Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera cobrada judicialmente.

7.8 - A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagdo, enviada pela autoridade competente.
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7.9 - A aplica¢do das sangdes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lein® 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar ¢ de declaragfio de inidoneidade para licitar ou
contratar.

7.9.1 - Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os

enderegos de e-mail informados na proposta comercial.

7.9.2 - Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial serdo considerados de uso continuo da
empresa, ndo cabendo alegagéio de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

7.10 - Na aplicagdo das san¢des serdo considerados:
7.10.1 - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.10.2 - as peculiaridades do caso concreto;
7.10.3 - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.10.4 - os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.10.5 - a implantagéo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des
dos orgdos de controle.

7.11 - Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes
e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definido na referida Lei.

7.12 - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica seréio
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.13 - O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data de aplicagdo da
sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade na

relagdo de Apenados do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo.

7.14 - As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163, da Lei n® 14.133, de 2021.

8. PAGAMENTO
8.1 — Os pregos sdo irreajustaveis, e incluem todas as taxas ou despesas adicionais.

8.2 — A Nota Fiscal Eletronica/Fatura devera ser emitida em nome da licitante vencedora e acompanhar a entrega
do material, destacando em seu corpo o niimero de contrato/empenho, a modalidade licitatoria e o nimero da
licitagdo.

83 — A Nota Fiscal Eletronica (DANFE) devera ser encaminhada para os seguintes e-mails:
nrgoncalves(@daaeararaquara.com.br / ucl@daaeararaquara.com.br / gsup@daaeararaquara.com.br.

v Pagina 5 de 6

('L\ {

N »




Departamento Autonomo de Agua e Esgotos
Rua Domingos Barbieri, 100 — Caixa Postal: 380 — CEP: 14802-510 — Araraquara-SP
Fone: (16) 3324-9555 — Atendimento: 0800 602-2324
CNPJ 44.239.770/0001-67 — I.E.: Isento

araraquara www.daaeararaquara.com.br

8.4 — Os pagamentos serdo efetuados no 5° (quinto) dia util apds a aprovagdo da Nota Fiscal/Fatura pelo
Ordenador de Despesas.

8.5 — O pagamento sera efetuado mediante crédito em conta corrente, devendo a licitante vencedora informar o
numero do banco, da agéncia e da conta bancaria, ou através de banco credenciado.

8.6 — Correrdo por conta da licitante vencedora todas as despesas relativas a execugdo da Ata de Registro de
Pregos, cabendo a Administragdo exclusivamente o pagamento da importancia contratada.

8.7 — No caso de atraso no pagamento, por culpa exclusiva da Administragfo, sendo este superior a 30 (trinta)
dias, o valor devido sera corrigido com base na variagdo do IPCA/IBGE.

9. QUALIFICACAO TECNICA OPERACIONAL

9.1 — Na presente contratagfio, ndo serd necessario do licitante a comprovagio da qualificagdo técnica
operacional.

10. DOS ANEXOS

10.1 — Anexo I — Termo de Referéncia

10.1.1 — Apéndice do Anexo I — Estudo Técnico Preliminar;
10.2 — Anexo Il — Planilha de Composigdo de Pregos;

DEPARTAMENTO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTOS DE ARARAQUARA, 20 DE JANEIRO DE 2025.

Elineia Aparecida Rosa
Matr. 1822
Ger. Suprimentos, Contratos e Licitagdes
Termo de Referéncia Responsavel pela Aprovagédo do
Termo de Referéncia
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Objeto: Aquisicao de carimbos.

Araraquara, Janeiro de 2025.
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Historico de Revisoes

Finalizacdo da primeira
versdo do documento

Nadia Rosana Gongalves

ATENCAO!

s trechos marcados em vermelho neste documento sdo editaveis notas
slicativas ou exemplos, devendo ser substituidos ou excluidos, conforme
cessidade>.

- 0s trechos marcados em azul, consistem em observagdes e orientagdes de
‘preenchimentos deste documento>.

<os trechos marcados em preta consistem em sugestdo geral aplicavel a todas

‘as situagdes>
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATACAO

O Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem por objetivo identificar e analisar os cendrios para o
atendimento da demanda que consta no Documento de Formalizagdo da Demanda, bem
como demonstrar a viabilidade técnica e econdmica das solugdes identificadas, fornecendo
as informacdes necessarias para subsidiar o respectivo processo de contratagao.

1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A necessidade da contratacdo se evidencia em virtude de que os carimbos
sdo utilizados na atuagdo dos processos da Autarquia, para identificar os colaboradores
responsaveis pelos atos. O ndo atendimento da demanda acarreta em prejuizo nos
processos da Autarquia.

Os bens sdo considerados:

“comuns” pois se enquadram-se na classificagdo nos termos do inciso Xl
do artigo 62 da Lei Federal n? 14.133/2021 “aqueles cujos padrbes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais

‘e mercado”.
2. REQUISITOS DA CONTRATA(_;AO

O objeto a ser licitado, pelas suas caracteristicas e com bases nas
justificativas acima mencionadas, possui NAO POSSUI NATUREZA CONTINUADA, NAO
HAVENDO NECESSIDADE DE PRORROGACAO CONTRATUAL PARA ALEM DA VIGENCIA
COMUNMN, CONFORME PREVISTO NA LEI N2 14.133/2021.

Para que o presente servico seja contratado e corretamente prestado néo

se verifica requisitos minimo para sua satisfacdo.
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Aquisicao de carimbos para serem utilizados durante o exercicio de 2025.
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4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Com base na execugdo desta contratacdo nos exercicios de 2022, 2023 e
2024, decidiu-se pelo seguinte quantitativo:

. Carimbo Auto Entintado (automatico) - 50 pegas;

. Borracha para carimbo (automatico) — 70 unidades;
. Carimbo de madeira pequeno — 15 unidades;

. Carimbo de madeira médio — 15 unidades;

. Carimbo de madeira grande - 05 unidades;

Carimbo numerador sequencial automatico — 6 digitos de 0 a 12
repeticdes — 03 unidades;

. Tinta para carimbo auto entintado (automatico) — 30 tubos.
5. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAC/T\O

Com base na pesquisa realizada no Painel de Pregos, verificou-se que o
valor estimado da referida contratacdo é de RS 6.965,00 (Seis mil e Novecentos e Sessenta e

Cinco Reals).
6. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO (OU NAO) DA SOLUGCAO

Em regra, conforme § 22 do art. 40 da Lei n. 14.133/2021, os
servicos/compra deverdo ser divididas em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica
e economicamente vidveis, procedendo-se a licitagdo com vistas ao melhor aproveitamento
cos recursos disponiveis no mercado e @ ampliagdo da competitividade sem perda da
economia de escala.

O disposto encontra-se aplicavel na presente demanda, ndo sendo
vislumbrado no momento, para a ndo adocéo do parcelamento do objeto em itens.
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7. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Nio se verifica contratacdes correlatas nem interdependentes para a
viabilidade e contratacdo desta demanda.

2. DECLARACAO DE VIABILIDADE (OU NAO) DA CONTRATAGAO
Os estudos preliminares evidenciaram que a contratagdo da solugdo
ostra-se possivel tecnicamente e fundamentadamente necessdria. Diante do exposto,

ceclara-se ser viavel a contratagdo pretendida.

- Explicitarnente declarar que a contratagdo é vidvel ou que a contratagdo ndo é viavel,
justificando com base nos elementos anteriores dos Estudos Técnicos Preliminares.

Araraquara, 20 de Janeiro de 2025.

4% -
—1 —
Wsana Gongalves Elineia Aparecida Rosa
Matr. Matr. 1822
Responsavel pela Elaboragao Ger. Suprimentos, Contratos e Licitagdes
do Estudo Técnico Preliminar Responsavel pela Aprovagao

do Estudo Técnico Preliminar
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