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EDITAL DE REMOCAQ DAAE N° 02/2025

PROCESSO SELETIVO PARA REMOCAO INTERNA DE FUNCIONARIOS
PUBLICOS

Pelo presente instrumento, 0 DEPARTAMENTO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTOS
DE ARARAQUARA — DAAE, pessoa juridica de direito publico, criada pela Lei Municipal
n° 1.697, de 02 de junho de 1969, inscrita no CNPJ/MF sob o n® 44.239.770/0001-67, com
sede na Rua Domingos Barbieri n° 100, no bairro Fonte Luminosa, nesta cidade, através de
seu superintendente Sr. WILIAN THOMAZ MAREGA, torna publico o presente Processo
Seletivo para Remocao interna de funcionarios publicos da Autarquia, mediante as condicdes
estabelecidas neste edital.

~

1. DAS DISPOSICOES PREL IMINARES

1.1 O Processo Seletivo para Remocédo Funcional sera regido por este edital e executado por
comissdo especialmente instituida pela Superintendéncia da Autarquia, obedecendo aos
parametros dispostos no artigo 41 da Lei Municipal n® 9.797 de 22/11/2019.

1.2 O Processo Seletivo para Remogdo Funcional de que trata este edital compreendera:

1.2.1 A etapa da selecdo, que consistira na analise dos pedidos de remocdo formalizados
durante o periodo de inscricdo, para identificar concomitantemente o cumprimento das
condigdes e requisitos estabelecidos no item 3, de carater eliminatorio, e os critérios
estabelecidos no item 5.3 deste edital, de carater classificatorio.

1.3 O Processo Seletivo para Remocdo regido por este edital destina-se a selecionar
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO para preencher vaga existente na DIVISAO
COMERCIAL, na DIVISAO DE INTELIGENCIA E INFORMAGOES e na DIVISAO
DE ADMINISTRACAO, ENCANADOR para preencher vaga existente na DIVISAO DE
INTELIGENCIA E INFORMAGCOES, AUXILIAR DA OPERACAO DOS SERVICOS
DE SANEAMENTO para preencher vaga existente na DIVISAO DE INTELIGENCIA E

INFORMACOES e GESTOR PUBLICO para preencher vaga existente na
CONTROLADORIA.
2. DAS VAGAS
Emprego/Cargo N Hci)?ggr?a Horario* DT SR
Preg g Vagas Lotacéo Lotacdo
Semanal
Encanador 02 30 horas | Escala/Turno Intellgencla ¢ Perdas Fisicas
Informacdes
Assistente Das 09h00 as | Inteligénciae .
Administrativo 02 36 horas 17h30 Informacdes Perdas Comerciais
Assistente 02 36 horas Das 0900 as Comercial Atendlm,er.lto a0
- . 17h30 Usuario
Administrativo
Assistente Das 09h00 as . Leiturae
Administrativo 02 36 horas 17h30 Comercial Faturamento
Assistente Das 09h00 as .
Administrativo 01 36 horas 17h30 Comercial
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Assistente Das 09h00 as .. . Patriménio e

Administrativo 01 36 horas 17h30 Administragdo Expediente
Auxiliar da

Opera_(;ao dos 01 30 Escala/Turno Intellgencla € Perdas Fisicas
Servicos de Informacdes
Saneamento

Gestor Publico 01 36 horas Daslg?g%O as Controladoria

*0 horério podera sofrer alteraces, desde que respeitado o disposto na Lei 9.802/2019 e nas Portarias de Enquadramento dos
referidos empregos/cargos publicos, de acordo com a necessidade da Geréncia/Unidade.

~

3. DAS CONDICOES E REQUISITOS PARA A PARTICIPA AO NO PROCESSO
SELETIVO DE REMOCAO FUNCIONAL

3.1 Séo requisitos para o funcionario candidato:

| — Ser OBRIGATORIAMENTE funcionério publico ocupante do mesmo emprego/cargo
publico para o qual deseja prestar o processo de remogao;

Il — Nao ter registrado em seu prontuario funcional, pena disciplinar nos altimos 36 (trinta e
seis) meses, contados retroativamente da data de publicacéo deste edital;

I11 — Possuir resultado satisfatorio nas tltimas 03 (trés) avaliacdes de desempenho se houver;
IV — N&o possuir mais de 20 (vinte) auséncias justificadas ou injustificadas nos Gltimos 12
(doze) meses, contados retroativamente da data de publicacdo deste edital;

V — Estar no minimo h& 02 (dois) anos lotado no atual local de trabalho;

VI — Ter concluido o estagio probatorio;

VIl — N&o estar afastado de suas atividades laborais presenciais.

3.1.1 Os funcionarios publicos candidatos que ndo atendam ao requisito previsto no inciso VI
do item 3.1 poderdo se inscrever e, se habilitados, constardo em lista de cadastro reserva, que
sera utilizada caso ndo haja funcionario publico inscrito ou habilitado que atenda a todos 0s
requisitos.

3.2 Nado poderdo concorrer as vagas funcionarios que possuam grau de parentesco em
primeiro ou segundo grau com a chefia direta ou indireta da area para qual a vaga se destina.

3.3 SO poderdo concorrer a vaga em aberto os funcionarios que ocupem o MESMO
EMPREGO/CARGO PUBLICO da respectiva vaga.

3.4 Considerando a A¢do Civil Publica n° 1016511-52.2017.8.26.0037, que decidiu pela perda
da estabilidade dos funcionarios aposentados, NAO serdo aceitas inscricdes destes no
presente processo de remogéao.

3.5 O funcionério interessado podera candidatar-se para apenas UMA das vagas ofertadas.

~

4. DAS INSCRICOES

4.1 Antes de efetuar a inscri¢do no Processo Seletivo para Remocgdo Funcional, o funcionario
candidato devera certificar-se dos termos deste edital e de que preenche todos os requisitos
exigidos.
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4.1.1 Serdo indeferidos o0s processos que apresentem insuficiéncia de documentagédo
comprobatdria obrigatoria, imprescindiveis a analise do pedido, salvo no caso de correcéo
dentro do prazo de inscricéo.

4.1.2 Em caso de inscricdes em mais de uma vaga, todas as inscri¢oes serdo indeferidas.

4.2 As inscricbes devem ser realizadas no periodo entre 9h30 do dia 14 de fevereiro de
2025 as 16h30 do dia 19 de fevereiro de 2025.

4.3 Ap0s esse prazo, ndo serdo admitidas novas inscri¢des.

4.4 Para efetuar a inscricdo, o funcionario candidato devera, OBRIGATORIAMENTE e
DENTRO DO PRAZO DE INSCRICAO, protocolar seu requerimento junto a Geréncia de
Administracdo da Autarquia, instruido necessariamente com os seguintes documentos:

a) requerimento de inscricdo, conforme disposto no Anexo | deste edital, devidamente
preenchido e assinado pelo funcionario publico candidato;

b) toda a documentacdo comprobatoria de atendimento das condi¢bes e requisitos
estabelecidos no item 3.1 e item 5.3 (itens 02 e 03), que devera ser solicitada na Geréncia de
Recursos Humanos de 12 de fevereiro de 2025 até o dia 14 de fevereiro de 2025, no
horéario das 09h30 as 16h30. A Geréncia de Recursos Humanos tera o prazo de 02 (dois) dia
Uteis para fornecer a declaragéo.

c) Toda a documentacdo comprobatoria de Qualificacdo Profissional, da pontuacdo que sera
estabelecida conforme item 5.3 (item 01).

4.5 A inscricdo do funcionario candidato implica conhecimento e tacita aceitacdo das
condicdes estabelecidas neste edital, das quais ndo podera alegar desconhecimento.

4.6 A constatacdo de ma—fé nas declaracdes prestadas pelo funcionario candidato, a qualquer
tempo, acarretard as cominacOes legais pertinentes, além da anulacdo do ato de remocao, se ja
efetivado, sem qualquer 6nus para a Administracao.

4.7 Serdo considerados indeferidos os processos de remocao protocolados fora do prazo de
inscricdo previsto no item 4.2 deste edital, bem como os processos em que o funcionario
candidato ndo atender ao disposto no item 3 também do edital.

4.8 A nenhum funcionario candidato serd permitida a inscricdo por procura¢do ou por
representante nomeado.

4.9 O processo de inscri¢cdo que ndo estiver devidamente instruido de acordo com o item 4
sera automaticamente indeferido.

410 O resultado da Classificacdo Provisoria serd divulgado no mural da sede
administrativa do DAAE, na rede local, no endereco (X) > Corporativa > Expediente >
Remocdo e no endereco eletrbnico www.daaaeararaguara.com.br em portal dos
servidores>documentos RH, no dia 20 de fevereiro de 2025.

4.11 O funcionario candidato poderd recorrer do resultado da Classificagdo Provisoria a
Comissdo Organizadora de Processo Seletivo para Remocdo Funcional encarregada da
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elaboracdo do Processo Seletivo para Remocdo Funcional, até as 16h30 do dia 21 de
fevereiro de 2025, mediante protocolo de requerimento e argumentos junto a Geréncia de
Administracdo da Autarquia.

4.12 O funcionario candidato classificado ndo podera desistir da remocdo em caso de
convocagao para assumir a vaga.

5. DO PROCESSO SELETIVO

5.1 Os funcionarios candidatos inscritos participardo das etapas concomitantes da selecéo,
sendo uma de caréater eliminatorio, na qual serdo analisados todos os documentos constantes
no item 3 e outra de carater classificatorio, na qual serdo analisados os documentos
constantes no item 5.3.

5.2 Sera DESCLASSIFICADO o funcionario candidato que ndo atender TODAS as
condicGes e requisitos estabelecidos no item 3 (DAS CONDICOES E REQUISITOS PARA A
PARTICIPACAO NO PROCESSO SELETIVO DE REMOCAO FUNCIONAL).

5.3 A Comissdo Organizadora de Processo Seletivo para Remoc¢do Funcional considerara,
para fins de classificacdo, APENAS a seguinte tabela de pontuacao abaixo:

Item 01: Qualificacdo Profissional Pontuacao
Curso Superior 05
Pds Graduacdo 10

Item 02: Tempo de Servico Pontuacao
00 a 02 anos completos 01
03 a 05 anos completos 02
06 a 10 anos completos 04
11 a 15 anos completos 06
16 a 20 anos completos 08
21 anos completos ou mais 10

Item 03: Assiduidade Pontuacéo
00 a 03 auséncias 10
04 a 10 auséncias 05
11 a 20 auséncias 00

5.3.1 No item Qualificacdo Profissional, sera considerado apenas a maior titulacdo
académica, devidamente comprovada, nos seguintes termos:

5.3.1.1 O Diploma de Ensino Superior ou P0s Graduacdo que devera ser entregue em copia
autenticada.

5.3.1.2 A Geréncia de Recursos Humanos podera autenticar as cépias dentro do prazo de
inscri¢do, desde que o funcionério publico candidato apresente as mesmas juntamente com 0s
originais.

5.3.1.3 Sera pontuada apenas a titulacdo que seja maior do que o requerido pelo
emprego/cargo que o candidato ocupa.



Departamento Auténomo de Agua e Esgotos
Rua Domingos Barbieri, 100 — Caixa Postal, 380 — CEP: 14802-510 — Araraquara-SP
Fone: (16) 3324-9555 — Atendimento: 0800 602-2324
CNPJ44.239.770/0001-67 - |.E.: Isento
www.daaeararaguara.com.br

araraquara

5.3.2 No item Tempo de Servigo seré considerado a data de ingresso do funcionario no atual
emprego no DAAE, mediante certiddo expedida pela Geréncia de Recursos Humanos.

5.3.3 No item Assiduidade serdo consideradas auséncias as faltas justificadas e injustificadas
contabilizadas nos ultimos 12 (doze) meses a contar da data deste edital, excluindo-se
somente as licencas legais previstas na CLT, faltas abonadas, doacao de sangue e afastamentos
por COVID-19.

5.3.4 Seré considerado como resultado desta etapa da selecdo a soma da pontuacéo alcancada
pelo funcionario candidato nos itens Qualificacdo Profissional, Tempo de Servico no DAAE e
Assiduidade.

5.4 As vagas disponiveis, conforme item 2, serdo preenchidas respeitando a ordem de
classificacdo do resultado final dos funcionarios candidatos aprovados.

5.5 Havendo empate entre os funcionarios publicos candidatos classificados na segunda etapa
do processo seletivo, serdo utilizados critérios de desempate, na seguinte ordem:

| — Menor absenteismo;

I1 — Maior nimero de cursos concluidos na area de atuacao;

I11 — Maior tempo de permanéncia na unidade ou setor onde esta lotado o funcionario;

IV — Maior tempo na referéncia em que esteja enquadrado;

V — Maior referéncia atual.

6. DOS RESULTADOS

6.1 As vagas disponiveis, conforme item 2, serdo preenchidas respeitando a ordem de
classificacéo do resultado final dos funcionérios candidatos aprovados.

6.2 O resultado da Classificacdo Provisoria sera divulgado no dia 20 de fevereiro de 2025,
por meio de publicacdo no mural da sede administrativa do DAAE, na rede local no endereco
(X:) > Corporativa > Expediente > Remocdo e no enderego eletrénico
www.daaeararaquara.com.br em portal dos servidores > documentos RH.

6.3 Cabera recurso do resultado da Classificacdo Provisoria, a ser interposto pelo funcionario
inscrito interessado, até as 16h30 do dia 21 de fevereiro de 2025, mediante protocolo de
requerimento e argumentos junto a Geréncia de Administracdo da Autarquia.

6.3.1 Os recursos deverdo ser nomeados a Superintendéncia conforme item 4.11 e 6.3, e serdo
relatados pela Comissdo Organizadora de Processo Seletivo para Remocdo Funcional para
decisdo final do Superintendente.

6.4 O resultado final da selecdo serd divulgado em 24 de fevereiro de 2025, por meio de
publicacdo no mural da sede administrativa do DAAE e na rede local no endereco (X:) >
Corporativa > Expediente > Remocéo e no endereco eletronico www.daaeararaguara.com.br
em portal dos servidores > documentos RH.
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7.DAREMOCAQ

7.1 S&o critérios para remogao:

| — Ser aprovado no exame médico ocupacional para remocdo, realizado por médico do
trabalho designado pelo DAAE;

Il — Néo ter registrado em seu prontuario funcional alguma pena disciplinar nos ultimos 36
(trinta e seis) meses, contados retroativamente da data de publicagéo deste edital;

Il — Possuir resultado satisfatorio nas ultimas 03 (trés) avaliacdes de desempenho, quando
houver;

IV — Nao possuir mais de 20 (vinte) auséncias justificadas ou injustificadas nos dltimos 12
(doze) meses, contados retroativamente da data de publicacdo deste edital;

V — Estar no minimo ha 02 (dois) anos lotado no atual local de trabalho;

VI — Ter concluido o estagio probatorio.

7.1.1 Aos funcionarios habilitados que constem na lista de cadastro reserva, ndo seréo
exigidos o atendimento ao inciso VI do item 7.1.

7.2 Os funcionéarios contemplados no processo serdo removidos observando-se a liberacdo da
Geréncia de sua lotacdo atual, que ndo poderd exceder a 15 (quinze) dias do inicio do
funcionario que assumira a lotacdo do removido.

7.2.1 Em caso de impossibilidade de liberacdo imediata, a Geréncia de lotacdo devera
manifestar-se por escrito e com a devida justificativa em até 05 (cinco) dias ap6s a divulgacédo
da homologacéo do resultado final.

7.2.2 A remocdao esta condicionada a contratacdo prévia de novo funcionario, e perdera
efeito caso a contratacdo néo seja efetivada.

7.3 Os funcionérios classificados deverdo permanecer exercendo as suas atividades
profissionais em sua unidade de lotacdo enquanto ndo efetivada a remocao.

7.4 Os funcionarios classificados somente serdo removidos para a unidade de destino
mediante a publicacdo da respectiva Portaria de Remocéo.

7.5 Apds o recebimento da referida portaria, os funcionarios classificados deverdo
imediatamente assumir o emprego/cargo publico na nova unidade de lotacéo.

7.6 O descumprimento do item 7.5 podera acarretar na revogacao do ato de remocao.

7.7 Os funcionarios classificados no Processo Seletivo para Remoc¢do Funcional que
estiverem afastados legalmente de suas atividades perderéo direito a vaga.

7.8 Os funcionarios classificados ndo poderao desistir da remog¢éo em caso de convocacao.

~

8. DISPOSICOES FINAIS

8.1 A inscricdo deferida no presente certame ndo assegura o direito a remocdo, ficando esta
condicionada ao interesse da Administragcdo, observando o prazo de validade do Processo
Seletivo para Remogé&o Funcional.
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8.2 Uma vez ocupada a vaga disponibilizada no presente Edital, o Processo Seletivo para
Remocéo Funcional sera finalizado, podendo ser reaberto a qualquer momento num prazo
nao superior a 2 (dois) anos, a critério da Superintendéncia, desde que permanecam
inalteradas as condicdes e objeto do item 1.3.

8.2.1 Caso ndo ocorra a efetivacdo da contratacdo que ensejou a abertura do processo de
remocdo, desde que devidamente justificada, 0 mesmo sera encerrado.

8.3 O cronograma das etapas do Processo Seletivo para Remocdo Funcional encontra-se
disponivel no Anexo Il deste edital.

8.4 Ndo serdo aceitos documentos ou recursos fora das datas estabelecidas, nem justificativas
para 0 ndo cumprimento dos prazos.

8.5 Os funcionarios que se encontram a disposicao de outros 6rgéos ou afastados ndo poderdo
participar de Processo Seletivo para Remocao Funcional.

8.6 Todas as publicacOes oficiais referentes ao Processo Seletivo para Remocdo Funcional
serdo disponibilizadas no mural da sede administrativa do DAAE e na rede local no endereco
(X:) > Corporativa > Expediente > Remocdo e no enderego eletronico
www.daaeararaquara.com.br em portal dos servidores > documentos RH.

8.8 Os casos omissos ou situacdes ndo previstas neste edital serdo resolvidos pela
Superintendéncia da Autarquia.

Araraquara (SP), 11 de fevereiro de 2025.

WILIAN THOMAZ MAREGA
Superintendente

DENIS GONZALES
Diretor de Gestdo Finangas e Tecnologia
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ANEXO |
REQUERIMENTO DE INSCRICAO

Venho, por deste instrumento, requerer minha inscricdo no Processo Seletivo para Remocdo Funcional nos
termos do EDITAL DE REMOCAO INTERNA DE FUNCIONARIOS PUBLICOS DAAE N° 02/2025,
conforme informag@es abaixo discriminadas. DECLARO ter plena ciéncia do exposto no edital que regulamenta
este processo, e atendo aos pré-requisitos apresentados. DECLARO, ainda, que aceito plenamente os termos
apresentados no edital, estando ciente que, em caso de omissdo de dados ou prestacdo de informacdes falsas,
terei o requerimento de inscricdo cancelado, sendo declarado nulo todo o ato dele decorrente, em qualquer fase
do processo ou apés sua realizagdo, sem prejuizo das sangdes administrativas cabiveis apuradas mediante
Processo Administrativo Disciplinar especifico. DECLARO, por fim, que estou ciente de que ndo poderei
desistir da remocdo em caso de convocagao.

Nome Completo: Matricula n®:
Telefone:
E-mail:

Ingresso no DAAE:

Inicio: / /
Emprego atual:
Unidade atual de lotacéo:

Solicito remogdo referente a vaga de:

() ASSISTENTE ADMINISTRATIVO na Subdivisdo de Perdas Comerciais da Diviséo de
Inteligéncia e Informagoes.

( ) ASSISTENTE ADMINISTRATIVO na Subdivisao de Atendimento aos Usuarios da Divisao
Comercial.

() ASSISTENTE ADMINISTRATIVO na Subdivisdo de Leitura e Faturamento da Divisdo
Comercial.

( )ASSISTENTE ADMINISTRATIVO na Divisdo Comercial.

() ASSISTENTE ADMINISTRATIVO na Subdivisédo de Patrim6nio e Expediente da Diviséo
de Administragéo.

() ENCANADOR na Subdivisao de Perdas Fisicas da Divisdo de Inteligéncia e Informacdes.

() AUXILIAR DE OPERACAO DE SEVICOS DE SANEAMENTO na Subdivis&o de Perdas
Fisicas da Diviséo de Inteligéncia e Informacoes.

() GESTOR PUBLICO na Controladoria

Possui grau de parentesco em primeiro ou segundo grau com a chefia direta ou indireta da
Divisdo e Subdivisdo Requisitante:

1 SIM 1 NAO

Araraquara (SP), / /

Assinatura do Funcionério
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ANEXO Il - Cronograma

PRAZO
12/02/2025

ETAPA

Publicacédo do Edital

; _— 14/02/2025 a 19/02/2025
Periodo de Inscricdes

Periodo de Solicitacdo na Geréncia
de Recursos Humanos da
documentacdo comprobatoria de
atendimento das condicdes e
requisitos estabelecidos no item 3.1 e
5.3 (item 02, 03 e 04)

12/02/2025 a 14/02/2025

Divulgacéo do resultado de 20/02/2025
Classificacdo Provisoria

Prazo para interposicao de recurso 21/02/2025

Divulgacéo do resultado final dos 24/02/2025

classificados na Selecéo




