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ANEXOTI
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1 = OBJETO: Aquisi¢do de materiais alimenticios, de limpeza, higiene pessoal ¢ descartaveis para
utilizag@o pelos diversos setores do DAAE.

1.2 — O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de Bem de Luxo, conforme Decreto n°
10818/2021

1.3 — Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar n® 018/2024

1.4 — Critério de Julgamento

MENOR PRECO POR ITEM

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1 — A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares n° 018/2024, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 — Servimo-nos, ainda, do presente expediente, para comunicar a Vossa Senhoria que apds ampla
pesquisa de mercado ndo encontramos em nossa regido, o numero minimo de 03 (trés) empresas
classificadas como “ME”’s e “EPP” s que atendam na integralidade o objeto dessa licitagdo, com as
caracteristicas técnicas descritas nos anexos.

Diante disso, solicitamos autorizagdo para darmos prosseguimento ao processo de licitagdo em
questdo, utilizando-se para tanto, as propostas obtidas que serviram de base dos valores estimados e,

no caso, que o processo licitatério seja constituido observando a participagdo ampla de empresas,
quais sejam: “ME”’s e “EPP”’s ¢ “LLTDA”s e outras.

3. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

3.1 — Aquisi¢@o de materiais de limpeza, higiene pessoal e descartaveis para utilizagdo pelos diversos
setores do DAAE durante o exercicio de 2024, conforme descrito abaixo:
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Papel higiénico folha simples, macio, alta absor¢do,

para dispenser, 0,10 m x 300 metros 50 .

Saco para lixo na cor preta, com capacidade 100 litros,
confeccionado com resinas termoplasticas virgens ou
recuperadas, fabricado de acordo com norma ABNT

6 |INBR 9191 com as seguintes medidas: 90 cm de 300 unidade
largura, 120 cm de altura e espessura de 0,15 cm
gramatura P-7

Saco para lixo na cor preta, com capacidade 200 litros,
confeccionado com resinas termoplasticas virgens ou
recuperadas, fabricado de acordo com norma ABNT

7 INBR 9191 com as seguintes medidas: 90 cm de 300 unidade
largura, 120 cm de altura e espessura de 0,15 cm
gramatura P-10

Lengol hospitalar descartavel de papel medindo 70 cm
8 x50 mt para maca 3 frasco

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
As quantidades a serem adquiridas foram estimadas baseando-se na média

mensal de utilizagdo dos produtos/materiais utilizando-se o relatério de consumo existente no
sistema de administra¢do de materiais utilizado pela Unidade de Almoxarifado do DAAE.

5. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Com base na pesquisa realizada junto a fornecedores do ramo, verificou-se que o
valor estimado da referida contratagdo RS 15.875,49 (quinze mil, oitocentos e setenta e cinco reais e
quarenta e nove centavos), conforme custos unitdrios aposto no Anexo Il — Planilha Estimativa de

Precos.
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LOTES PRODUTOS QUANTIDADE UNIDADE
Café torrado e moido, extra forte, de 1* qualidade,
com selo ABIC de pureza, em pacotes de 500

1 gramas 300 pacote
Copo descartavel para café¢ 50 ml em poliestireno
atoxico, com frisos e saliéncia na borda, ndo
transparente, norma ABNT, acondicionados em
2 sacos plasticos com 100 unidades cada 600 pacote
Copo descartavel para dgua 200 ml em poliestireno
atoxico com frisos e saliéncia na borda, ndo
transparente, norma ABNT, acondicionados em

3 sacos plasticos com 100 unidades cada 300 pacote
Papel higiénico macio, com relevo, gofrado, folhas
duplas, TOTALMENTE BRANCAS, picotadas, alta

4 absorgfo, classe 1, rolo com 30 mx 0,10 m 6300 rolo
Papel higiénico folha simples, macio, alta absorgéo,
5 para dispenser, 0,10 m x 300 metros 50 Rolo

Saco para lixo na cor preta, com capacidade 100
litros, confeccionado com resinas termoplasticas
virgens ou recuperadas, fabricado de acordo com
norma ABNT NBR 9191 com as seguintes medidas:
90 cm de largura, 120 cm de altura e espessura de

6 0,15 em gramatura P-7 300 unidade
Saco para lixo na cor preta, com capacidade 200
litros, confeccionado com resinas termoplasticas
virgens ou recuperadas, fabricado de acordo com
norma ABNT NBR 9191 com as seguintes medidas:
90 cm de largura, 120 cm de altura e espessura de

7 0,15 em gramatura P-10 300 unidade
Lengol hospitalar descartavel de papel medindo 70
8 cm x 50 mt para maca 3 rolo

4. DA ESTIMATIVA DE PRECOS

4.1 — O valor estimado total para a contratagdo ¢ de R$ 15.875,49 (quinze mil, oitocentos e setenta ¢
cinco reais e quarenta e nove centavos), conforme custos unitarios aposto no Anexo Il — Planilha

Estimativa de Pregos.

5. DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

Neste topico, consideramos alguns pormenores sobre quais critérios que utilizaremos para aceitar ou
ndo a proposta da licitante interessada.

5.1 — Apresentar o preg¢o unitario e total para cada item, conforme sequéncia estabelecida no Anexo 11
— Planilha de Composigdo, respeitando as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e no

Anexo II.

5.2 — As licitantes deverdo especificar em suas propostas, as marcas e/ou fabricantes dos produtos
cada item ofertado.
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5.3 — As amostras apresentadas deverdo conter as informagdes técnicas que permitam a conferéncia do
produto ofertado em relagdo ao solicitado.

5.4 — O material ofertado devera ser de 1* qualidade. O DAAE reserva-se no direito de proceder a
desclassificagdo da proposta no caso desta ndo atender a esta clausula.

6. DA ENTREGA E CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

6.1 — O prazo de entrega dos bens ¢ de 20 dias, contados do envio da ordem de compra ao licitante, em
remessa Unica.

6.2 — No ato da entrega dos produtos pertencentes ao lote 1 deverdo possuir a data de validade de no
minimo 6 meses a contar o recebimento.

6.3 — No ato de entrega os produtos/materiais pertencentes aos demais lotes deverdo possuir a data de
validade de no minimo 12 meses a contar do recebimento.

6.4 — Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 05 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo
seja analisado pelo Gestor do Contrato, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

6.5 — O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078 de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor).

6.6 - O objeto desta licitagdo devera ser entregue no almoxarifado do DAAE, situado na Avenida José
Parisi, 529 — Vila Velosa, de segunda a sexta-feira, das 07h00min as 11h00min e das 13h00min as
16h00min, ficando sob a responsabilidade dos fornecedores, a carga, transporte e descarga do mesmo.

6.7 — Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, acompanhado da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.8 — Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 05 dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem

prejuizo da aplicag@o das penalidades.

6.9 — O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administrag@o, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

6.10 — O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

6.11 — No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
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empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

6.12 — O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo
durante a anélise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

6.13 — O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7. DAS CONDICOES DE FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

7.1 — Procedimento de Fiscalizacdo: A fiscalizagdo do objeto deste licitagdo serd realizada por
representantes da Geréncia Requisitante e se houver alguma irregularidade a contratada sera
primeiramente notificada, posteriormente advertida e finalmente, ndo sendo sanada a irregularidade,
sofrera as sangdes legais previstas no Contrato e nas Leis que o Regulamentam. As exigéncias ¢ a
atuagdo da fiscalizagdo do DAAE em nada restringem a responsabilidade, tnica, integral e exclusiva
da Contratada, no que concerne a execugdo dos servigos.

7.2 — O gerenciamento das obrigagdes contratuais, objeto deste contrato, sera efetuado pela Geréncia
de Administracio, sob fiscalizagdo direta do servidor por ela indicado, responsavel por toda e
qualquer agdo de orientagdo geral, acompanhamento e fiscalizagdo do cumprimento contratual.
Apontada alguma irregularidade, a Geréncia comunicara por escrito a Autoridade Superior para as
devidas providéncias cabiveis para a satisfatéria execugdo do Contrato.

8. RELACAO DE DOCUMENTOS EM ANEXO

. Anexo I — Termo de Referéncia;
. Anexo II — Planilha Estimativa de Pregos;
. Anexo III — Planilha de Composigdo de Pregos;

Outros anexos:

- Estudo Técnico Preliminar;

- Termo de Designagdo de Fiscal e Gestor do Contrato;

- Oficio a Autoridade Superior;

- Orgamentos utilizados na elaboragdo do valor estimado.
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Helton Alves de Gatvao
Geréncia de Administragdo
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