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TITULO:
RECEBIMENTO DE PRODUTOS LiQUIDOS OU A GRANEL

1. OBJETIVO

Determinar os procedimentos para o recebimento de produtos liquidos ou a
granel e para o registro de documento fiscal quando houver diferenca deste com a
quantidade de mercadorias efetivamente recebidas.

2.  DESCRIGAO

2.1. O gestor do contrato solicita produtos ao fornecedor de produtos liquidos ou a
granel conforme contrato;

2.2. Fornecedor emite a nota fiscal eletrbnica e envia a mercadoria conforme o
pedido;

2.3. O DAAE recebe a nota fiscal de entrada e o gestor do contrato verifica a
qualidade do produto;

2.4. O motorista do fornecedor realiza a pesagem do caminhdo cheio, entrega os
produtos nas unidades, depois realiza a pesagem do caminhao vazio (para tirar a
tara) e entrega o tiquete de pesagem para o gestor do contrato do DAAE;

2.4.1. As pesagens em balancas manuais deverdo ocorrer apenas diante da
impossibilidade da utilizacdo de balanca automatizada, desde que prévia e
formalmente aprovadas pelo gestor do contrato;

2.4.2. Produtos diferentes deverdao ser pesados separadamente para o
conhecimento do seu peso especifico;

2.4.3. O gestor do contrato deve enviar uma mensagem eletronica (e-mail) para o
fornecedor, que contera o tiquete de pesagem digitalizado em anexo e as
informagdes da nota fiscal em comparacdo com as do tiquete de pesagem, nos
moldes do formulario Anexo 1.

2.5. Caso a quantidade registrada no tiquete seja a mesma que a da nota fiscal,
devera ocorrer o registro no sistema corporativo para que ocorra a liquidagao e o
pagamento ao fornecedor;

2.6. Quando houver o recebimento da mercadoria em quantidade maior do que a
indicada na nota fiscal, o fornecedor devera ser comunicado pelo DAAE (vide 2.4.3);

2.6.1 O fornecedor deve emitir documento fiscal complementar pelo excesso, nos
termos do artigo 182, inciso lll do RICMS/2000, observados os §§ 2° e 3° desse
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dispositivo, mencionando no corpo da Nota Fiscal os dados do documento referente
a operacgéo original (como ndo se trata de operacdo de saida de mercadoria é
desnecessario indicar Cédigo Fiscal de Operagdes - CFOP);

2.6.2 O DAAE devera registrar a nota fiscal complementar normalmente para a
liquidagdo e o pagamento ao fornecedor da quantidade enviada a maior;

2.7. Quando houver recebimento da mercadoria em quantidade menor do que a
indicada na nota fiscal, o responsavel realizara o registro no sistema corporativo pelo
valor das mercadorias efetivamente recebidas, e fara as necessarias anotagdes nas
observacodes da entrada.

2.7.1 O gestor do contrato enviara comunicacao eletrénica (e-mail) ao fornecedor
informando a ocorréncia (vide 2.4.3), destacando este procedimento, através do
formulario constante no Anexo 1;

2.7.2 Para a resolugao da quantidade cobrada a maior na Nota Fiscal, o fornecedor
devera responder a comunicagdo eletrénica (e-mail) do DAAE, concedendo
abatimento proporcional aos produtos faltantes, no valor que sera liquidado e pago;

2.7.3 O Gestor do Contrato devera imprimir e anexar a mensagem (e-mail) de aceite
do abatimento do fornecedor ao processo de liquidagdo e pagamento da nota fiscal;

2.8 O DAAE condicionara a liquidagado e pagamento da nota fiscal do fornecedor: ao
envio da quantidade em conformidade com a nota fiscal (vide 2.5), ou ao
recebimento da nota fiscal complementar quando a mercadoria for recebida a maior
(vide 2.6.1), ou ao recebimento de e-mail de confirmagdo da pesagem e de
concessao de abatimento proporcional quando a mercadoria for recebida a menor
(vide 2.7.2).

3. RESULTADOS ESPERADOS

Garantir a legalidade, legitimidade, eficiéncia, economicidade e razoabilidade
na aplicagcdo e administragdo dos recursos da Autarquia na aquisicdo de produtos,
principalmente quanto a aplicacdo das normas fazendaria estadual, especialmente
as respostas as consultas tributarias RC SEFAZ-SP: 17951/2018, 11841/2016,
6206/2015 e 4801/2015.
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P34 RO0O ANEXO 1 - COMUNICAGAO DE RECEBIMENTO DE PRODUTOS

A) INFORMACOES DA NOTA FISCAL DE ENTRADA
EMPRESA:
CONTRATO Ne:
N° DA NF/SERIE:
DATA DA EMISSAO DA NF:
PRODUTO:
Al QUANTIDADE DA NF Kg:
A2 VALOR UNITARIO DA NF R$:
A2 VALOR TOTAL DA NF RS (= Al x A2): RS -
B) INFORMACOES DO TIQUETE DE PESAGEM
N° DA PESAGEM:
DATA DA PESAGEM:
Bl PESO BRUTO ENTRADA Kg:
B2 PESO TARA SAIDA Kg:
B3 PESO LIQUIDO Kg (= B1 - B2): -

C) RECEBIMENTO DE PRODUTOS NA QUANTIDADE DA NF (A1 = B3)? Sim
D) RECEBIMENTO DE PRODUTOS A MAIOR (Al < B3)? MNi3o
D1 QUANTIDADE A MAIOR Kg (= B3 — Al): -
D2 VALOR A COMPLEMENTAR RS (= D1 x A2): RS =
E) RECEBIMENTO DE PRODUTOS A MENOR (Al > B3)? MN3o

E1 QUANTIDADE A MENOR Kg (= Al - B3): .
E2 VALOR A ABATER RS (= E1 x A2): RS s
E3 VALOR LIQUIDO A PAGAR RS (= A3 — E2): RS =

Gestor do Contrato:

Carimbo e Assinatura - Data: ! ¥
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Anexo 2 - Fluxograma de Recebimento de Produtos liquidos ou a granel (Procedimento 33)
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