
AUSÊNCIAS  JUSTIFICADAS 
 

AUSÊNCIA DIAS DE AUSÊNCIA 

DOCUMENTO 
COMPROBATÓRIO A 

SER ENTREGUE AO RH 
EM ATÉ 3 DIAS ÚTEIS A 

CONTAR DA 
OCORRÊNCIA 

LUTO (falecimento de cônjuge, 
ascendente, descendente, irmão, 
sogros ou pessoa que viva sob 
dependência econômica ou sob 
mesmo teto 

 
3 dias úteis de trabalho 
consecutivos a contar 

da data do óbito 

Certidão de Óbito 

GALA 
3 dias úteis de trabalho 
consecutivos a contar 
da data do casamento 

Certidão de Casamento 

DOAÇÃO VOLUNTÁRIA DE SANGUE 1 dia no ano Atestado de Doação 

LICENÇA PATERNIDADE 20 dias a contar da 
data do nascimento Certidão de Nascimento 

LICENÇA MATERNIDADE 
180 dias a contar da 
data do nascimento Certidão de Nascimento 

FOLGA ELEITORAL a que fizer jus 
Declaração de Trabalho 

Eleitoral 

CONVOCAÇÃO JUDICIAL tempo de exigência 
Comprovação de 
Comparecimento 

ALISTAMENTO ELEITORAL 
até 2 dias úteis de 

trabalho consecutivos 
Comprovação de 
Comparecimento 

SERVIÇO MILITAR tempo de exigência 
Comprovação de 
Comparecimento 

PROVAS DE EXAME VESTIBULAR 
dias de realização das 

provas 
Comprovação de 
Comparecimento 

ACOMPANHAMENTO DE 
ESPOSA/COMPANHEIRA GESTANTE 
À CONSULTAS MÉDICAS 

até 6 consultas 
médicas/exames 
complementares  

Comprovação de 
Comparecimento 

ACOMPANHAR FILHO DE ATÉ 6 
ANOS EM CONSULTA MÉDICA 1 dia por ano Comprovação de 

Comparecimento 

EXAMES PREVENTIVOS DE CÂNCER até 3 dias úteis de 
trabalho no ano 

Comprovação de 
Comparecimento 

 
GERÊNCIA DE RECURSOS HUMANOS 

 

 

 


