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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de portaria nos proprios do DAAE conforme
relacdo abaixo, bem como em outros que venham a surgir.

Vigéncia: 12 meses

Inicio dos servigos: 20/03/2023

LOCAIS/HORARIOS E DESCRICAO DOS SERVICOS

1-PORTARIA CENTRAL - 01 POSTO

Endereco: Av. José Parizi, n°529

Segunda-feira a domingo, inclusive feriados, pontos facultativos e recessos municipais
Horério: 24 horas

Controle de entrada e saida de veiculos e pessoas através de sistema informatizado
Controle e entrega de chaves e documentos de veiculos e imoveis

Controle dos portbes de acesso

Controle de abastecimento de veiculos

Conservacdo dos bens instalados no local

Anotacdo de ocorréncias em livro proprio

Controle de visitantes

Seguir as demais normas previamente estabelecidas

Comunicar a autarquia sobre todas as ocorréncias adversas

PRACA ETA FONTE - 01 POSTO

Endereco: Av. Bento de Abreu s/n°

Segunda-feira a domingo, inclusive feriados, pontos facultativos e recessos municipais
Horario: 07:00 as 23:00 horas

Abertura e fechamento de portdes

Verificacdo da correta utilizacdo dos equipamentos instalados

Orientacdo dos frequentadores sobre as normas existentes

Manutengéo da ordem do local

Seguir as demais normas previamente estabelecidas

Comunicar a autarquia sobre todas as ocorréncias adversas
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3 - EVENTO “CHORO DAS AGUAS” - 01 POSTO

e Endereco: Av. Bento de Abreu s/n°

e Todos os domingos

e Horéario: 15:00 as 21:00 horas

e Prestar auxilio as atividades decorrentes do evento

e Comunicar a autarquia sobre todas as ocorréncias adversas

4 — CAPTACAO PAIOL - 01 POSTO

Endereco: Avenida Augusto Bernardi s/n°

Segunda-feira a domingo, inclusive feriados, pontos facultativos e recessos municipais
Horério: 07:00 a 19:00 horas

Anotacao de ocorréncias em livro proprio

Controle de entrada e saida de pessoas e veiculos

Conservacao dos bens instalados no local

Manutencgéo da ordem do local

Seguir as demais normas previamente estabelecidas

Comunicar a autarquia sobre todas as ocorréncias adversas

5-POCO FLORA -01 POSTO

Endereco: Av. Clarice Caretti Pagliarini s/n°

Segunda-feira a domingo, inclusive feriados, pontos facultativos e recessos municipais
Horério: 06:00 as 18:00 horas

Anotacdo de ocorréncias em livro préprio

Manutencgéo da ordem do local

Conservacao dos bens instalados no local

Seguir as demais normas previamente estabelecidas

Comunicar a autarquia sobre todas as ocorréncias adversas
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6 — USINA DE RESIDUOS SOLIDOS — 01 POSTO

Endereco: Av. Gervasio Brito Francisco n°® 750

Segunda-feira a domingo, inclusive feriados, pontos facultativos e recessos municipais
Horério: 24 horas

Controle de entrada e saida de pessoas e veiculos através de sistema informatizado
Manutengéo da ordem do local

Conservacado dos bens instalados no local

Anotacéo de ocorréncias em livro proprio

Manter contato com os vigilantes motorizados quando necessario

Orientacdo aos motoristas sobre procedimentos da balanca automatizada

Preenchimento de tag atraves de sistema informatizado, e entrega de tickets da balanca aos
motoristas

Acionamento das cancelas

Comunicar ao coordenador ou gerentes antes de liberar a entrada de pessoa desconhecidas.
Comunicar a secretaria da cooperativa antes de liberar a entrada de qualquer pessoa.
Seguir as demais normas previamente estabelecidas

Comunicar a autarquia sobre todas as ocorréncias adversas

7—POSTO VOLANTE - 01 POSTO

e O funcionario exercerd suas funcGes de volante conforme as necessidades especificas dos
postos, e quando necessario, serd utilizado para cobrir horario de refei¢do, folgas, abonos e
férias dos funcionarios da contratada

e Segunda a sdbado: das 11:00 as 20:00 horas, inclusive feriados, pontos facultativos e recessos
municipais.

e Manutencdo da ordem no local

e Conservacdo dos bens instalados no local

e Anotacdo de ocorréncias em livro préprio
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CONDICOES PARA PARTICIPACAO

1 — Sera exigida a comprovacdo de aptiddo do desempenho da atividade compativel (portaria ou
controle de acesso) com o objeto da licitacdo, atraveés de apresentacdo de 01 (um) ou mais atestados
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

1.1 — Para efeito dessa comprovacao, o quantitativo total atestado devera corresponder, no minimo,
a 03 (trés) postos de trabalho.

2 — As licitantes interessadas poderdo conhecer os locais onde serdo prestados os servicos, bem
como as dificuldades existentes através de visita a ser agendada de segunda a sexta feira dos dias
ateis, das 09:00 as 17:30 horas, através do telefone (16) 3324-9942. Independente de terem optado
pela realizacdo da vistoria/visita, todos os licitantes deverdo declarar que conhecem fielmente os
locais dos servicos e o0 objeto da presente licitacdo. A ndo apresentacdo da declaracdo ndo implicara

na inabilitacdo das participantes, no entanto, ndo se aceitara reclamacdes posteriores a este respeito.

3 — A proposta de precos devera vir acompanhada de declaracdo que a empresa cumprira a
Legislacdo Trabalhista / Previdenciaria, inclusive no que diz respeito a legislacdo de medicina,
higiene e seguranga do trabalho e também em relacdo a jornada de trabalho, aos intervalos
intrajornadas e entre jornadas e também aos beneficios e encargos constantes dos dissidios

coletivos.

4 — A contratada devera respeitar a legislacdo trabalhista em vigor, CLT artigo 71 e seus paragrafos,
com observancia de intervalo minimo de 01 hora e maximo de 2 horas em jornadas que excedam 06
horas de duracdo. Quando a jornada ndo exceder a duracdo de 06 horas, o intervalo a ser observado

devera ser de 15 minutos.

4.1 — Obrigatoriamente, a contratada devera conceder aos funcionarios o intervalo minimo de

intrajornada conforme artigo citado acima.

5 — O licitante devera apresentar no envelope proposta Planilha Geral de Custos e Composi¢do de

Precos em conformidade com o modelo constante no anexo 1V,

5.1 — Devera ser indicada a atividade preponderante, mencionando o sindicato que representa seus

empregados;



s,
o, >

‘ Departamento Auténomo de Agua e Esgotos
; Rua Domingos Barbieri, 100 - Caixa Postal, 380 - CEP 14802-510 - Araraquara-SP
daae Fone: (16) 3324-9555 — Fax: (16) 3324-4571 — Atendimento: 0800 770-1595

CNPJ 44.239.770/0001-67 - I.E. ISENTA
www.daaeararaquara.com.br

araraquara

5.2 — Deverd ser indicada a sistematica tributaria: lucro real, lucro presumido ou simples nacional;

6 — A proposta de precos devera vir acompanhada de declaracdo da licitante de que os valores
apresentados em sua proposta sdo referentes a0 més da data base da categoria profissional
predominante da prestacdo dos servicos, conforme Convencdo Coletiva de Trabalho ou Dissidio

Coletivo da Classe e piso salarial praticado pelo Sindicato Siemaco.

7 — Conforme legislacdo pertinente, a contratada devera pagar o adicional de insalubridade em
grau maximo aos trabalhadores que prestarem servico nos seguintes locais: USINA DE
RESIDUOS SOLIDOS e POSTO VOLANTE, devendo assim o valor respectivo estar previsto na
composicao dos custos.

8 — Na proposta, devera ser apresentado preco por local de trabalho, conforme anexo Il. E também

de forma resumida conforme IlI.

9 — Considerando a possibilidade de existéncia de riscos ambientais nos locais de prestacdo dos
servigos, a contratada deverd, no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds a assinatura do contrato,
apresentar o LTCAT (Laudo Técnico das Condi¢cGes Ambientais de Trabalho). No que diz respeito
ao PCMSO (Programa de Controle Médico de Salde Ocupacional) e ao PGR (Programa de
Gerenciamento de Riscos), deverdo ser respeitados os procedimentos estabelecidos no item 05 do

SQG - P30 que acompanha o edital.

10 — Deverdo ser obedecidos os demais procedimentos descritos pela Geréncia de Recursos
Humanos no anexo do edital (SGQ P30).
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CONDICOES PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

1- A contratada devera manter seus empregados completa e constantemente uniformizados, com
roupas e calcados de qualidade, compativeis com as atividades desenvolvidas e em perfeito estado
de conservacéo, compreendendo pecas para todas as estagdes climaticas do ano e nas quantidades
adequadas.
1.1 — O uniforme a ser fornecido a cada um dos seus empregados conforme local de trabalho, e
compativel com funcéo desempenhada serd no minimo constituido de:

« 2 (duas) calcas tipo brim;

« 2 (duas) camisetas de boa qualidade, com identificacdo da empresa;

« 1 (um) par de calcado de seguranca CA: 41324;

. Protetor solar com repelente

« 1(uma) jaqueta de frio;

« 1 (uma) capa de chuva.
2 — A contratada devera manter seus empregados constantemente munidos com os crachas da
empresa.
3 — Além dos crachés da contratada, os funcionarios que prestardo servi¢os nos postos PORTARIA
CENTRAL, PRACA ETA FONTE e EVENTO CHORO DAS AGUAS deverdo portar crachas
de identificacdo fornecidos pelo DAAE, devendo a empresa contratada arcar com 0s custos de
emisséo dos mesmos.
Custo estimado por crachd = R$ 9,40 (nove reais e quarenta centavos)
4 — A contratada sera responsavel pelo controle da assiduidade e pontualidade de seus funcionarios,
bem como cobrir de imediato as auséncias dos mesmos.
5 — Nenhum trabalho adicional ou modificacdo na rotina devera ser efetivado pela contratada sem a
prévia e expressa autorizagdo da contratante, inclusive no que se refere as escalas determinadas pela
contratante.
6 — O posto de trabalho devera ser mantido sempre organizado.
7 — A contratada devera dispor de, no minimo, 01 (um) funcionario com funcéo de encarregado que
supervisionara, orientar e fiscalizar os servigos dos demais, fiscalizar o uso de uniformes, verificar a
qualidade dos servigos realizados e providenciar, de imediato, a resolucdo de todos os problemas

que vierem a surgir durante a execugdo dos servigos.
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8 — Fica a cargo da empresa contratada o transporte dos funcionarios aos locais de execugdo dos
servigcos, bem como a alimentagdo dos mesmos.

9 — Os funcionérios deverdo possuir sistema de comunicacao (ex: radio, celular) de longo alcance
para comunicacdo entre os postos e a central da empresa contratada.

10 — Os funcionarios que prestardo servigos na Portaria Central e na Portaria da Usina de Residuos
Sélidos deverédo possuir conhecimentos basicos de informatica e pacote office.

10.1-A contratada deverd zelar pela guarda, seguranca, bom uso e conservacdo dos aparelhos
eletronicos fornecidos pelo DAAE para utilizacdo nos postos de trabalho, sendo a responsabilidade
da contratada.

10.2— Proibido o uso dos equipamentos para fins indevidos ou pessoais dos funcionarios.

11 — O pagamento da nota fiscal serd mensal e efetivado no 5° dia Gtil apds a liberacdo pelo
ordenador da despesa, desde que 0s servicos sejam aprovados pela geréncia requisitante.

12 — Pagar, até o 5° dia atil do més subsequente, os salarios dos empregados utilizados nos servicos
contratados, bem como recolher no prazo legal todos os encargos decorrentes, independente do
repasse financeiro do DAAE.

13 — O atraso no pagamento de fatura por parte do DAAE, decorrente de circunstancias diversas,
ndo exime a empresa de promover o pagamento dos empregados nas datas regulamentares.

14 — Em caso de Covid-19 comunicar imediatamente a contratante, e apresentar resultado de exame
e atestado de afastamento.

14.1 — A contratada devera apresentar, anualmente, comprovante de vacinacdo contra Covid-19.
Deverdo ser respeitados os prazos de aplicacdo das mesmas.

15 — A contratada devera apresentar, sempre que solicitado, comprovante de pagamento de férias,
participacdo nos lucros e resultados e documentacao de admissdo e demissdo de funcionarios.

16 — Fica a cargo da empresa contratada o transporte dos funcionarios aos locais de execucdo dos
servigos, bem como a alimentacdo dos mesmos.

17 — Deverdo ser obedecidos os demais procedimentos descritos pela Geréncia de Recursos
Humanos no anexo do edital denominado SGQ P30.

18 — Da documentacédo anexa:

18.1 — I — Termo de referéncia;

18.2.1 — I A — Planilha demonstrativa de pre¢os por posto de servico;

18.2.2 — 11 B — Planilha demonstrativa de precos por posto de servico;

18.3.1 — I1l A —Planilha Estimativa de precos;
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18.3.2 — 111 B — Planilha Estimativa de precos;
18.4 — IV — Planilha de composi¢éo de precos.
18.4.1 - ANEXO IV A - PLANILHA GERAL DE CUSTOS - POSTO PORTARIA CENTRAL
18.4.2 - ANEXO IV B — PLANILHA GERAL DE CUSTOS - POSTO CHORO DAS AGUA,
CAPTACAO PAIOL, POCO FLORA E PRACA ETA FONTE
18.4.3 - ANEXO IV C — PLANILHA GERAL DE CUSTOS - POSTO USINA DE RESIDUOS
SOLIDOS
18.4.4 - ANEXO IV D — PLANILHA GERAL DE CUSTOS - POSTO VOLANTE

Josiane Belo Majela Marcelo Luiz Assumpcao
Unidade de Patrimdnio e Expediente Geréncia de Administragao



